Colégio Galaxia Branca
REGULAMENTO INTERNO 2025-2026

HORARIO DE FUNCIONAMENTO E CALENDARIO ESCOLAR

ABERTURA - 7h00

ENCERRAMENTO - 19h00

PROLONGAMENTO — 19h00 as 20h00

Horario de funcionamento da primeira quinzena de agosto: 7h30-19H00

ATIVIDADES — 09H45 - 17H00
SECRETARIA —9h30 — 13h00 / 14h30 — 18h30

ENCERRA: Feriados nacionais; terca-feira de Carnaval, dia 24 ou 26 de dezembro e
31 de dezembro ou 2 de janeiro; Ultima quinzena do més de agosto e dia do passeio
final de ano.

INTERRUPCOES LETIVAS: Carnaval, Natal e P4scoa de acordo com calendério anual
do Ministério da Educac¢do. Nestes periodos o Colégio esta aberto a funcionar no
horario normal mas todas as salas interrompem o programa.

FARDA E MATERIAL ESCOLAR OBRIGATORIO

Artigos a encomendar no fornecedor:
- T-shirt

- Sweat-shirt

- Bata

- Panama

- T-shirt manga comprida
Toda a roupa tem que vir obrigatoriamente identificada. Os objetos trazidos de
casa que ndo facam parte da dindmica escolar ndo sdo da responsabilidade do

colégio.

Todos os artigos relacionados com a higiene nomeadamente fraldas, toalhitas,
creme de muda e soro devem vir de casa e sempre identificados.

Os lengdis para a sesta e mudas de roupa devem vir de casa sempre identificados.

COMUNICAGOES

Por uma questdo de segurancga dos alunos, € muito importante que as altera¢des de
contatos sejam informadas de imediato na Secretaria.

As auséncias e os periodos de férias devem ser comunicados diretamente a
Secretaria por telefone e/ou E-mail, bem como na respetiva sala.

Os pais sdo obrigados a comunicar por escrito qualquer alteracdo aos dados
fornecidos no ato de inscricdo do menor, nomeadamente no que toca a eventual
acordo de regulacdo das responsabilidades parentais do menor.

MENSALIDADES

O pagamento da mensalidade deve ser feito até ao dia 8 do més a que se refere,
diretamente na secretaria ou por transferéncia bancéria. Reservando-se o colégio o
direito de aplicar um acréscimo de 15% por cada més de atraso.

O Colégio cobra uma anuidade, dividida em 12 mensalidades, salvo saida avisada
com 30 dias de antecedéncia.

A comunicacdo devera ser realizada por escrito, entregue na secretaria do colégio

e onde deve constar a justificacao.

No ultimo ano de frequéncia a comunicac¢do de saida do aluno apenas desonera o

pagamento das restantes mensalidades se feita até dia 01 de abril, com data de ndo

frequéncia a iniciar a partir de 01 de maio.

A mensalidade referente ao més de agosto é sempre cobrada independentemente
da data da saida do aluno. A mensalidade do més de agosto conta com o desconto
referente ao encerramento da ultima quinzena do més, inclusive no ano de saida do
aluno.

Todas as reservas de vaga a titulo particular, estdo sujeitas ao pagamento da
inscricdo e de uma caugao correspondente a um més de mensalidade. Esse valor
serd reembolsado no primeiro més de frequéncia do aluno, sendo que, o mesmo
nao sera reembolsado caso a frequéncia do aluno nao se verifique no més anunciado
para a ingressdo do aluno, bem como, em caso de desisténcia.

Todas as reservas de vaga, quando a entrada do aluno ndo se efetiva no inicio do
ano letivo, estdo sujeitas ao pagamento do valor da mensalidade, durante os meses
de reserva de vaga, até ao ingresso efetivo do aluno.

A renovacdo da Matricula é processada no més de marco.
O regulamento e precario poderdo sofrer alteracGes caso se verifiguem niveis de
inflagdo muito superiores aos esperados.

O colégio é uma creche aderente a medida de gratuitidade das creches privadas
(Medida Creche Feliz), cumprindo os pressupostos regulamentados na Portaria n.2



198/2022, de 27 de julho e Portaria n.2 305/2022, de 22 de dezembro. A ades3o a
esta medida esta disponivel para os alunos nascidos apds 01/09/2021.

Artigo 4.2 da Portaria n.2 305/2022, de 22 de dezembro:

“Gratuitidade

1 - No dmbito do presente diploma, a medida da gratuitidade abrange:

a) Todas as atividades e servigos constantes dos artigos 5.2 e 6.2 da Portaria n.2
262/2011, de 31 de agosto, na sua redacdo atual, que estabelece as normas
reguladoras das condicGes de instalagdo e funcionamento da creche;

b) A alimentagdo, incluindo dietas especiais com prescricdo médica;

¢) Todas as despesas inerentes ao processo de inscri¢do e seguros;

d) A frequéncia de periodos de prolongamento de hordrio e extensGo semanal.

2 - As atividades extra projeto pedagdgico, de cardter facultativo, que as creches
aderentes desenvolvam e nas quais os pais ou quem exerce as responsabilidades
parentais inscrevam as crian¢cas, bem como a aquisicdo de fraldas, fardas e
uniformes escolares encontram-se excluidas da medida da gratuitidade, ficando as
mesmas a cargo dos pais ou de quem exerce as responsabilidades parentais.

3 - Encontram-se, ainda, excluidos da medida da gratuitidade os servigos de
transporte e outros servigos facultativos e os valores a pagar para efeitos de reserva
de vaga pelos pais ou representantes legais, sob a forma de caugdo, que serd
devolvida aquando da celebragdio do contrato de prestagdo de servigos.

4 - A caugdo referida no numero anterior ndo poderd ser superior ao montante de
25 euros.”

CRITERIO DE ADMISSAO

O Colégio aplica como critério de admissdo a ordem de inscricdo, mediante o
nimero de vagas de cada sala. E dada prioridade a inscri¢des de alunos com irm3os
ja a frequentar o colégio e a filhos de funcionarios.

Os critérios de admissdo das criancas admitidas ao abrigo da Medida Creche Feliz
sdo os definidos na Portaria n.2 198/2022, de 27 de julho, com as devidas
adaptacdes, incluindo os critérios de admissdo e priorizagdo, sempre que possivel,
estabelecidos nos pontos 2 e 4 do artigo 9.2 da referida portaria e respetivo anexo,
a aferir pelos servicos competentes do ISS, I. P.

Para inscricdes em creche ao abrigo da Medida Creche Feliz, as mesmas decorrem
até ao final do més de fevereiro do ano letivo anterior e os critérios de prioridade
aplicados sdo os definidos na Portaria n.2 198/2022, de 27 de julho, e a data de

inscricdo. Sao consideradas para a andlise todas as fichas de inscri¢cdo rececionadas
até ao final do més de fevereiro.

TRANSICAO DE CRECHE PARA JARDIM DE INFANCIA

Ao terminar o ultimo ano letivo em creche (sala verde do pisol), os alunos que
renovam a matricula transitam para o jardim de infancia no piso 0. A medida Creche
Feliz aplica-se apenas na frequéncia de creche, pelo que a partir do més de setembro
do inicio do ano letivo em jardim de infancia, o pagamento da mensalidade é da
responsabilidade do encarregado de educacdo do aluno. Os alunos condicionais que
fazem os 3 anos entre setembro e dezembro, acompanham o seu grupo na transicdo
para o jardim de infancia e deixam de usufruir da gratuitidade a partir de setembro,
a semelhanca dos restantes colegas. Caso se verifique que o aluno condicional ndo
apresenta maturidade para a transicdo para o jardim de infancia e fica melhor
enquadrado no grupo de alunos que transita da sala anterior, o aluno pode
permanecer mais um ano em creche usufruindo da gratuitidade da medida Creche
Feliz.

ALIMENTACAO

Ndo é permitida alimentacdo de casa.

Em caso de restricdes alimentares, serd tragado plano alimentar especifico
(intolerancias, alergias, religido ou dieta).

De forma a respeitar todas as op¢Ges alimentares dos pais, pedimos que nas festas
de aniversario nas salas, os encarregados de educagdo ndo enviem alimentos
demasiado doces e refrigerantes, bem como, que ndo oferecam sacos de doces para
restantes alunos levarem para casa.

O bolo de aniversario deve ser simples e preferencialmente trazido pela familia na
altura de cantar os parabéns. De acordo com as normas do sistema HACCP, é
obrigatdrio o preenchimento da declaragdao que atesta a proveniéncia exterior do
bolo.

VISITAS DE ESTUDO E PASSEIOS

Sempre que seja programada uma visita de estudo ou um passeio, informacdo
detalhada e pedido de autorizacdo seguem ao cuidado dos encarregados de
educacdo. Os passeios feitos dentro da localidade sem custo, consideram-se
autorizados.

E obrigatdrio que todos os alunos venham fardados nos dias dos Passeios por uma
guestdo de seguranca dos mesmos.


https://dre.pt/dre/detalhe/portaria/262-2011-671660
https://dre.pt/dre/detalhe/portaria/262-2011-671660
https://dre.pt/dre/detalhe/portaria/198-2022-186721643
https://dre.pt/dre/detalhe/portaria/198-2022-186721643

ATIVIDADES CURRICULARES E EXTRA CURRICULARES (outubro a maio)

Inglés - Curricular 1X por semana (acompanhamento didrio do projeto em contexto
de sala)

Alemao — Curricular 1 X por semana (apenas a partir do jardim de infancia)

Mdsica - Curricular

Ginastica - Curricular

Natacdo - Extra Curricular — Instalacdes do Colégio Colibri

Os encarregados de educa¢dao devem tomar conhecimento de todos os projetos em
vigor no colégio e principios orientadores do mesmo. Nomeadamente: Projeto
Educativo do Estabelecimento, Projeto Alimentar, Projeto de Inglés, Projeto de
Alemao e respetivos Projetos Pedagdgicos de Sala.

ACIDENTES ESCOLARES / MEDICAGAO / DOENGCAS

Quando um aluno tem que tomar medicacdo no colégio, esta deve vir identificada,
acompanhada da respetiva prescricdo médica e os Pais devem ter o cuidado de a
pedir ao fim do dia, pois geralmente é guardada no frigorifico.

Sempre que o aluno se encontre doente os pais serdo de imediato avisados. Caso o
aluno tenha qualquer tipo de acidente escolar os pais serdo de imediato avisados e
a crianga levada para a urgéncia hospitalar.

Nenhuma crianga doente deve frequentar o estabelecimento de ensino para seu
proprio bem e pelo bem dos restantes.

O aluno ndo deve frequentar o colégio sempre que se enquadre nomeadamente
numa das seguintes situagoes:

- Todos estados de saude que possam contagiar restantes alunos.

- Todos estados de salde que tornem a sua permanéncia no colégio demasiado
incémoda para o aluno.

- Todos estados de saude que requeiram um nivel de assisténcia superior ao
possivel de prestar em contexto escolar.

Febre - O aluno so deve regressar ao colégio decorridas 24 horas sem febre e sem
medicacao.

VAmitos e diarreia - O aluno sé deve regressar ao colégio decorridas 48 horas sem
sintomas.

Conjuntivite — O aluno s6 pode frequentar o colégio apds ter iniciado o tratamento.

Ao abrigo do disposto no n®1 do artigo 12 do Decreto-Lei n® 229/94, de 13 de
setembro, e nos termos da alinea c) do artigo 2022 da Constituicdo, o Governo
decreta o seguinte:

Artigo 19. SGo afastados temporariamente da frequéncia escolar e demais atividades
desenvolvidas nos estabelecimentos de educagdo e de ensino os discentes, pessoal
docente e ndo docente quando atingidos pelas seguintes doencgas:

Difeteria; Escarlatina e outras infe¢bes nasofaringeas por estreptococo hemolitico
do grupo A; Febres tifdide e paratifoide; Hepatite A; Hepatite B; Impétigo,; Infecbes
meningocdcicas-meningite e sepsis; Paratidite epidémica; Poliomielite; Rubéola;
Tinha; Tosse convulsa; Tuberculose pulmonar; Varicela.

Por motivos de Saude Publica e seguranca dos alunos, o Boletim de Vacinas é
verificado no ato de inscri¢do e os encarregados de educa¢do devem cumprir o Plano
Nacional de Vacinagao.

Para o ano letivo de 2024-2025, a atuacdo perante suspeita ou confirmacdo de um
caso de covid 19, serd atualizada conforme a publicacdo de indica¢Ges da Diregdo
Geral de Saude.

SUBSIDIO ESCOLAR

Caso seja orcamentado, os alunos do Jardim-de-infancia beneficiam de Subsidio
Escolar fornecido pelo Ministério da Educagao.

O valor do Subsidio sera entregue aos Pais quando se der a transferéncia por parte
do Ministério da Educagdo.

A Saida do Colégio no decorrer do ano letivo é comunicada ao Ministério da
Educagdo que procederd aos devidos acertos.

Os Escaldes sdo definidos anualmente pelo Ministério de Educagdo. O escaldo
atribuido é definido por Decreto Lei anual a publicar em Diario da Republica.

O Processo é organizado na Secretaria do Colégio e esta dependente da entrega
correta e atempada de todos os documentos solicitados segundo orientagdes do
Ministério da Educagao.

ENSINO ESPECIAL

No dmbito da Prioridade Educativa presente no Projeto Educativo: O respeito pela
diferenca — O conceito de “ESCOLA INCLUSIVA”, o Colégio faz inclusdo de alunos
com necessidades educativas especiais. As criangas diagnosticadas como NEE's,
criangas com “Necessidades Educativas Especiais“ sdo incluidas no grupo e
beneficiam das oportunidades educativas que sao proporcionadas a todos.

ENTREGA DAS CRIANCAS
As criangas sO poderao sair acompanhadas pelas pessoas previamente autorizadas,
ou indicadas posteriormente por escrito e devidamente identificadas.



Em caso de duvida o colégio reserva-se ao direito de ndo deixar sair a crianga sem
novo contato com os pais, bem como a pedir identificagdo em casos pontuais.

DESCONTOS FAMILIA

Os Irmaos a frequentar creche e jardim-de-infancia gozam de um desconto de 20%
na mensalidade do irmdo mais velho. Caso o irmao mais velho frequente a sala de
estudo, o desconto sera de 10% na mensalidade do irmdo mais velho. Quando
ambos irmaos frequentam a sala de estudo ndao beneficiam de desconto. Quando
ambos os irmados ou primos frequentam o bergario, ndo beneficiam do desconto,
iniciando-se o mesmo quando transitam para a creche. Os irmdos e primos direitos
de antigos alunos do colégio tém desconto de 10% no valor da mensalidade. Quando
um dos irmaos esta abrangido pela medida de gratuitidade Creche Feliz, ndo se
aplica desconto na mensalidade do irmao mais velho.

PAGINA DE INTERNET, FACEBOOK E FOTOGRAFIAS

Todos os Documentos oficiais do Colégio podem ser vistos na pagina
www.galaxiabranca.pt

O Facebook do Colégio tem as atualizacGes diarias do Colégio, mas todas as
informacdes relevantes sao reforcadas por E-Mail.

Os encarregados de educagdao que ndo autorizem fotografias ao seu educando e a
publicacdo das mesmas, deverdao comunicar por escrito na secretaria.

PROTECAO DE DADOS

Por se estar no ambito de dados pessoais de menores com idade inferior a 16 anos,
relembramos que o consentimento aplicavel a luz do novo regulamento devera ser
dado pelos titulares das responsabilidades parentais®.

Mais se informa que em cumprimento do RGPD se disponibiliza no portal
informatico do Colégio — www.galaxiabranca.pt -a informacao legal aplicavel, que
igualmente se anexa para vosso conhecimento.

Em anexo também a declaragdo que, apds validacdo do seu conteudo, deve ser por
vos, na qualidade de titular dos dados pessoais e na qualidade de titulares das
responsabilidades parentais do menor, assinada e devolvida ao Colégio.

! Consideram-se, para os devidos efeitos legais, titulares das responsabilidades parentais,
ambos os pais. Em caso de separagdo ou divdrcio que altere o regime geral, deverd ser
apresentada copia do acordo das responsabilidades parentais em vigor.

CENTRO DE ESTAGIO

Como centro autorizado de estagio o Colégio recebe anualmente varias estagiarias
dos cursos de Educadora de Infancia, de Educacdo Bdsica e de Animacdo Socio
Cultural.

E-Mail - colegio@galaxiabranca.pt Pagina Internet -www.galaxiabranca.pt

FB - facebook.com/GalaxiaBranca

Telefone — 21 4376273 / Telemdvel Secretaria — 96 8688999  NIB: 0033 0000 4543 0425 883 05
Morada: Rua D.Dinis n22, 2745-262 Monte Abrado Queluz



http://www.galaxiabranca.pt/
http://www.galaxiabranca.pt/
mailto:colegio@galaxiabranca.pt
http://www.galaxiabranca.pt/
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